
    

 

 
Réseau PRATIQUES 

Partages d'expériences et de méthodes pour améliorer les pratiques de développement 
http://www.interaide.org/pratiques 

 

LISTE DES DOCUMENTS ET OUTILS PRODUITS PAR VAHATRA Antsirabe, Madagascar- 2009 

• Manuel à l’usage des animatrice AF 

• Manuel de procédures FP 

• Manuel du parcours de formation FP 

• Manuel de procédure épargne 

• Manuel Administratif et  comptable 

• Manuel de procédure de recouvrement 

• Manuel de formation des emprunteurs 

• Manuel des procédures pour l’obtention 

de documents administratifs 

• Memo d’orientation du volet AF 

• Ice breaker  

AF  = Accompagnement Familial 

FP = Formation Professionnelle 

MC = Microcrédit 

PS = Permanences sociales 

• Rapport d’activité annuel 

• Rapport Accompagnement Familial (AF) 

trimestriel 

• Rapport d’audit interne 

• Rapport d’audit externe 

• Etude d’impact 2008 

• Rapport photos 

• Reporting mensuel AF, MC, FP 

• Reporting Financier opérationnel 

• Budget prévisionnel et opérationnel des 

3 volets 

• Plan d’action annuel des 3 volets 

• Cahier Comités de Zones (AF) 

• Cahier Permanences Sociales 

• Cahier suivi atelier enfant 

• Cahier suivi atelier éveil 

• Cahier  de permanence social FP 

• Fiche MC 

• Fiche de suivi PAR 

• Fiche de suivi de fond 

• Guide suivi de fond 

• Convocation MC 

• Lettre de mis en demeure partenaire 

• Lettre de mis en demeure garant 

• Fiche de suivi individuel FP 

• Fiche d’enquête FP 

• Fiche de présence FP 

• Fiche d’écolage FP 

• Fiche d’intégration inter volet 

• Fiche familiale 

• Fiche Accompagnement familial 

• Photo de famille 

• Guide photo de famille 

• Fiche de liaison inter volet 

• Fiche de suivi enfants 

• Curriculum atelier enfants  

• Fiche de suivi éveil 

• Tract 

• Affiche 

• Triptyque 

 

• Contrat prêt 

• Contrat épargne 

• Contrat de travail 

• Termes de références des différents 

postes salariés 

• Logiciel de prêt  

• Base de données central de risque 

• Base de données AF 

 

 

EN PREPARATION 

• Présentation Vahatra 

• Manuel d’audit interne 

• Manuel Microcrédit 

• Outil de référencement AF 

 

 

SUR PRATIQUES 

• Fiche exercice triangulaire jeu de rôle 

• Fiche Génogramme 

• Développement de l’enfant 

• La méthode d’accompagnement familial 

 


